Zakladni Skola specialni, Zakladni Skola prakticka a Prakticka Skola, Most

Jana Palacha 1534, p Fisp évkova organizace.

Komunika €éni a informa €ni systém

Komunika €ni systém
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Zameéstnanci maji pfistup k vedoucim pracovnikim denné pfed zah4jenim vyucovani, v dobé

prestavek a po skonéeném vyu€ovani — vyfizovani béznych operativnich zalezitosti.

ZaleZitosti, které nesnesou odkladu a vyzaduji zdsahu vedouciho pracovnika, nebo hrozi-li
nebezpeci z prodleni, je tfeba vyfidit okamZité bez ohledu na stanovenou dobu pro styk s

vedoucim pracovnikem.

Pro vyfizovani Zakovskych ufednich zaleZitosti v kancelafi Skoly je stanovena doba béhem
prestavek a po vyucovani.

Sdilené dokumenty na Google slouzi k diskuzim na dané téma v pracovnich skupinach, které

jsou rozdéleny dle MS. Pfistup maji tfidni ucitelé, ucitelé bez tfidnictvi, vedeni Skoly a

sekretafka 24 hodin denné i mimo budovu Skoly ze vSech mist republiky.

Informa €ni systém
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Informace vstupujici do Skoly pfichazi k feditelce.

Reditelka rozhodne, komu bude informace poskytnuta, pfipadné kdo zaleZitost nebo jeji cast

zpracuije.
Informace, které opousti Skolu jako oficialni stanovisko Skoly, musi byt podepsany feditelkou.

Informace, které jsou potfebné pro vétSi pocet pracovnikll se zvefejnuji v tydennim planu

Skoly, na informacni tabuli ve sborovné, pfipadné v pedagogické radé.

Kazdy zaméstnanec ma pravo na informace tykajici se provozu Skoly, jeji strategie a
planovani.

Kazdy zaméstnanec ma pravo pfispivat informacemi do informaéniho systému Skoly.

Kazdy zaméstnanec zodpovida za tok informaci v okruhu své plasobnosti.

Za fungovéni informac¢niho systému Skoly a za tok informaci smérem k nadfizenym a

kontrolnim organm zodpovida feditelka Skoly.

Vnitfni informacni systém Skoly je tvoren:



= osobnim kontaktem

= Skolnim rozhlasem

» Skolskou radou

= pedagogickou radou

= provoznimi poradami

= poradami pfedmétovych komisi a metodického sdruzeni

= vnitfnimi normami (zpravidla zvefejiované na nasténce ve sborovné a v kanceléfi
sekretariatu)

» informacni vyvéskou ve sborovné (pro ucitele)

= informacni vyvéskou na chodbé (pro zaky)

= pocitatovym systémem Bakalafi

= internetovymi strankami Skoly (pro ucitele a zaky)

= prostfednictvim sdilenych dokument( na Google

» internetovymi strAnkami Skoly (pro rodice a vefejnost)

» Skolskou radou

= informacni vyvéskou v atriu Skoly

= pisemnymi informacemi pro rodic¢e (téZ mobilni a emailova komunikace)

» regionalnim tiskem

V Mosté 1.9.2008 Mgr. Hana Slapni¢kova



